A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Fels6oktatasi intézmény | Babes-Bolyai Tudomanyegyetem Kolozsvar
1.2 Kar Romai Katolikus Teologia Kar

1.3 Intézet Pasztoralteologia Intézet

1.4 Szaktertilet Roémai Katolikus Teologia

1.5 Képzési szint Mesteri

1.6 Szak / Képesités Teolbdgiai mesteri

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve Administratia parohiala
Plébaniai adminisztracio
2.2 Az el6adasért felelds tanar neve Ferenczi Sandor
2.3 A szeminariumért felels tanar neve Ferenczi Sandor
2.4 Tanulmanyi &) 2014/15 |2.5 Masodik [2.6. Ertékelés kolokvium | 2.7 Tantargy Specidlis
Félév modja tipusa

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves draszdma)

3.1 Heti 6raszam 2 melybdl: 3.2 eléadas| 2 3.3 szemindrium —
3.4 Tantervben szerepld Ossz-6raszam| 28 | melybdl: 3.5 eldadas| 28 | 3.6 szemindrium —
A tanulmanyi id6 elosztasa: Ora
A tankonyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 10
Konyvtarban, elektronikus adatbdzisokban vagy terepen valo tovabbi tajékozodas 20
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofolidk, referatumok, esszék kidolgozasa 6
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 15
Vizsgak 6
Mas tevékenységek: szemindriumi dolgozatok, és egyéb dolgozatok megirasdban konzultalas | 15

3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 72

3.8 A félév 0ssz-0raszama 28

3.9 Kreditszam 4

4. Eléfeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi e Pasztoralteoldgia ismerete

4.2 Kompetenciabeli e Hodegetika

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadas e tabla, vetito,
lebonyolitasanak feltételei

5.2 A szeminarium / labor e tabla, vetito
lebonyolitasanak feltételei




6. Elsajatitando jellemzo kompetenciak

A plébaniai adminisztracié kérdéseinek elsajatitasa
A hivatalos aktak megszerkesztésének elsajatitasa
A plspokségre felkiildendo plébaniai iratok megismerése

A plébaniai kozgytilések, alapitvanyok jegyzokonyveinek megszerkesztésének

sajatossagai.

Szakmai kompetenciak

e Pasztoralteologia

e Hodegetika

Transzverzalis
kompetenciak

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetencidk alapjan)

7.1 A tantargy éltalanos o
célkitiizése

A hallgatok felkészitése a plébaniai adminisztraciés munkara

7.2 A tantargy sajatos o
célkitlizésel

A plébaniai adminisztracidés munka pontos ismerete

8. A tantargy tartalma

8.1 El6adas Didaktikai modszerek | Megjegyzések

A plébaniai iroda eldadas, Szolgalati
magyarazat

Foesperességekkel vald viszonya a plébanianak eldadas, Ugyek intézése
magyarazat

Anyakonyvezés eldadas, Nyilvantartas
magyarazat

A keresztelési és temetési aktak kibocsatasa eldadas, Hivatalossag
magyarazat

Hézasséagi aktdk eloadas, Pontossag
magyarazat

Lelkipasztori jelentés az elmult év statisztikai adatairdl el6adas, Statisztika
magyarazat

Plébaniak hatarid6 naptara eloadas, Szolgalat
magyarazat

Plébania atadasa €s atvétele eléadas, magyarazat | Pontossag

Egyhazkozségi kozgylilés eldadas, magyardzat | kozosség

A laikusok szerepe a plébanialis életben eldadas, Munkatars
magyarazat

Az egyhaztanacs eldadas, Segitség
magyarazat

A plébaniai koltségvetés eldadas, Koltség
magyarazat




Az egyhazi épiiletek épitése, ill. Renovalasa eldadas, Gondossag
magyarazat

A fizetések, fizetési listak cloadas, Gondossag
magyarazat

Konyvészet
Codex luris Canonici, Réma 1983.

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, Anyakdnyvek vezetéséhez utasitds, 478-1997.

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, Plébdnidk hatdrid6 naptdra, Gyulafehérvar 2000.

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, A gyulafehérvdri rémai katolikus plébdnidk igazgatdsi szabdlyzata, 1291-1993.

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, A féesperesi Idtogatdsokrdl késziilt jelentés kérdépontjai, 3135-1992.

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, Féesperesek szabdlyzata, 3135-1992.

Zsinati Kényv, Kolozsvar 2001.
BALAZS B.: Az elsé plébdnidn, Budapest 1998.

HUBER J.: Administratio, Gyulafehérvar 1977.

8.2 Szeminarium Didaktikai mdodszerek | Megjegyzések
Anyakonyvezés el6adas, beszélgetés Nyilvantartas
A keresztelési és temetési aktak elkészitése eldadas, beszélgetés Hivatalossag
Hazassagi aktak készitése eléadas, beszélgetés Pontossag
Lelkipasztori jelentések készitése eléadas, beszélgetés Statisztika
Plébanidk hatarid6 naptaranak készitése el6adas, beszélgetés Szolgalat
Plébania atadasa €s atvétele eldadas, beszélgetés Pontossag

Az egyhaztanacs megvalasztasa eldadas, beszélgetés Ko6z0sség
Kantor, sekrestyések alkalmazasa eldadas, beszélgetés Munkatars

Ajanlott konyvészet

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, A gyulafehérvdri féegyhdzmegye papi szendtusdnak és a tandcsosok testiiletének

szabdlyzata, 1289-1993.

GYULAFEHERVARI ERSEKI LEVELTAR, Lelkipdsztori jelentés az elmult év statisztikai adatairdl, 3132-1992.

Schematismus venerabilis cleri dioecesis Transsylvaniensis, Albae Carolinae 1882.

Schematismus venerabilis cleri almae dioecesis Transsilvaniensis, Gyulafehérvar 1913.

Papi élet és szolgdlat direktoriuma, Budapest 2009.

A Il. Vatikani Zsinat dokumentumai, Budapest 2000.

GYARFAS E.: Az erdélyi katolicizmus multja és jelene, Dics6szentmarton 1925.

VESZELY K.: Erdélyi egyhaztorténeti adatok, Kolozsvar 1860.

VESZELY K.: Az erdélyi Rom. Kath. piisp6ki megye autonomidja, Gyulafehérvar 1893.

9. Az episztemikus kozosségek képviseloi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak 6sszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

o Felkésziilt lelkipasztor




e (Gyakorlatiassag

10. Ertékelés

Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok| 10.2 Ertékelési modszerek 10.3 Aranya a végso
jegyben

10.4 Eldadas Elsé vizsgaidépontban Kollokvium 1/2

10.5 Szeminarium szemeszter idején Egyéni munka 1/2

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei:

e Az eldadott kurzus €s szeminarium keretén beliil feldolgozott anyag altalanos ismerete, esetlegesen a

tanar ravezetésével

Kitoltés datuma

2014. majus 2.

FEloadas felelose

Dr. Ferenczi Sandor

Az intézeti jovahagyas datuma

2014. majus 5.

Szeminarium felelOse

Dr. Ferenczi Sandor

Intézetigazgato

Dr. Székely Dénes




